
 

Vacature Secretaris bestuur GroenLinks Amstelveen & Ouder Amstel 
 

De afdeling Amstelveen & Ouder-Amstel van GroenLinks zoekt een nieuwe secretaris voor haar 

bestuur.  

In mei 2022 loopt de tweede termijn van de huidige secretaris af. Zij heeft ongelofelijk veel plezier in 

de functie, maar wil nu iets anders gaan doen. Ze gunt een ander ook het genoegen.  

Wil je politiek actief zijn, maar is de politieke arena niet jouw ding? Dan is een bestuursfunctie echt 

iets voor jou! Je doet iets met je betrokkenheid bij het gedachtegoed van GroenLinks en je maakt 

echt een verschil. Je speelt een centrale rol in de leuke club mensen die de plaatselijke afdeling van 

GroenLinks is. 

Wat doet de secretaris? 

Als secretaris ben je de spil in het bestuur op gebied van planning en organisatie. Ledengegevens zijn 

bij jou in veilige handen. Je kent de kleine lettertjes van de statuten en reglementen. Je organiseert 

ledenvergaderingen ( 1 of 2 keer per jaar). Je zorgt dat die volgens reglement verlopen, en dat er 

tegelijkertijd ruimte is voor gezelligheid, inspiratie en een warm welkom voor (nieuwe) leden en 

geïnteresseerden. Je stemt alle communicatie af met de andere leden van het bestuur. Natuurlijk kun 

je de hulp van vrijwilligers inroepen.   

Wat vragen wij van jou? 

• Je draagt de ideeën en de idealen van GroenLinks een warm hart toe. 

• Je bent integer en betrouwbaar. 

• Je bent communicatief vaardig. 

• Je vindt het leuk om een netwerk binnen en buiten de partij op te bouwen. 

• Je werkt graag met digitale systemen. 

• Je bent verantwoordelijk voor het bewaken van de vertrouwelijkheid van de ledengegevens. 

• Je organiseert de ledenvergaderingen volgens de reglementaire eisen, 1 à 2 keer per jaar. 

• Je beheert samen met de penningmeester het (digitale) archief. 

• Je stuurt mailings aan de leden van de lokale afdeling, in overleg met de digitale media 

manager (DMM). Je doet dat vanuit het digitale systeem dat we daarvoor hebben. 

• Je houdt via het crm-systeem bij hoe het staat met het ledenbestand (crm = customer 

relation management oftewel relatiebeheer). 

• Je neemt deel aan online en live trainingen georganiseerd door GroenLinks landelijk. 

• Je doet mee aan de jaarlijkse bestuursdag georganiseerd door GL landelijk (ook leuk voor je 

netwerk). 

• Je bent al lid of wilt het worden. 

  



 
Wat bieden wij? 

• Efficiënte en gezellige bestuursvergaderingen in een collegiaal samenwerkend 

driepersoonsbestuur. 

• Een plekje aan de tafel tijdens fractievergaderingen, waar je het bestuur vertegenwoordigt 

en je informatie/vragen van de fractie meeneemt. 

• Een mooie kans om je netwerk uit te breiden in Amstelveen en Ouder-Amstel en ook binnen 

GroenLinks landelijk. 

Tot en met mei zal de huidige secretaris je meenemen in het reilen en zeilen, zodat je niet in het 

diepe hoeft te springen! 

Wat ook nog belangrijk is 

De bestuursvergaderingen vinden eens in de zes tot acht weken plaats. De data worden steeds met 

alle betrokkenen afgestemd (bestuursleden en vertegenwoordigers van de twee fracties). 

Vergaderingen vinden nooit plaats in de schoolvakanties. Het is lastig te zeggen hoeveel tijd per week 

het secretarisschap kost: er zijn pieken en dalen.  

Je neemt zitting in het bestuur voor de gezamenlijke afdelingen Amstelveen en Ouder-Amstel. De 

andere twee bestuursleden komen uit Amstelveen; om die reden nodigen we nadrukkelijk mensen 

uit Ouder-Amstel uit om zitting te nemen in het bestuur. Maar ook als je in Amstelveen woont en 

geïnteresseerd bent zien we je reactie vanzelfsprekend graag tegemoet. 

Als je meer informatie wilt kun je bellen met Brenda de Kort, secretaris 06-44410360 

Reageren kan door een mail te sturen aan groenlinksamstelv@gmail.com 
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